
SOL·LICITUD DE FACTURA PER A ENSENYAMENTS PROPIS 
SOLICITUD DE FACTURA PARA ENSEÑANZAS PROPIAS

1 DADES DE L’ALUMNE 
DATOS DEL ALUMNO 

Cognoms  / Apellidos Nom / Nombre DNI / PAS / NIE Correu electrònic / Correo electrónico   Telèfon / Teléfono 

2 EMPRESA A LA QUAL CAL FACTURAR (si escau)
EMPRESA A LA QUE HAY QUE FACTURAR (si procede)

Nom de l’empresa / Nombre de la empresa NIF/CIF/VAT/OTROS 

3 DADES DEL REBUT DE MATRÍCULA 
DATOS DEL RECIBO DE MATRÍCULA 

Codi de l’estudi / Código del estudio Número de referència del rebut / Número de referencia del recibo Import / Importe 

4 L'ENVIAMENT DE LA FACTURA ES REALITZARÀ SEMPRE PER CORREU ELECTRÒNIC 
EL ENVÍO DE LA FACTURA SE REALIZARÁ SIEMPRE POR CORREO ELECTRÓNICO

Correu electrònic 
Correo electrónico

5 DECLARACIÓ 
DECLARACIÓN 

DECLAREM que l’empresa s’ha fet càrrec del pagament del rebut de la matrícula. 
DECLARAMOS que la empresa se ha hecho cargo del pago del recibo de matrícula. 

Signatura del sol·licitant / Firma del solicitante Signatura de l’empresa / Firma de la empresa 

Nom i Cognoms 
Nombre y Apellidos: 
Càrrec / Cargo:

Data / Fecha 

OBSERVACIONS / OBSERVACIONES 

(2) Si és la primera vegada que demaneu factura per a aquesta empresa, heu d’adjuntar 
- Còpia de la identificació fiscal de l’empresa (DNI/CIF) 
- Full per al fitxer de tercers del Servei de Gestió Econòmica, amb les dades de l’empresa (ha de constar necessàriament la signatura i el nom i cognoms de qui signa i el segell 

de l’empresa o institució) 
Si es la primera vez que pide factura para esta empresa debe  adjuntar a esta solicitud: 

- Copia de la identificación fiscal de la empresa (DNI/CIF) 
- Hoja para el fichero de terceros del Servicio de Gestión Económica, con los datos de la empresa (ha de constar necesariamente la firma y el nombre y apellidos de quien firma 

y el sello de la empresa o institución) 

(3) - Heu d’indicar el codi de l’estudi, el número de referència i l’import del rebut del qual voleu factura. Aquestes dades les trobareu en el mateix rebut (vegeu figures 1 i 2).
- Les factures s’emetran una vegada haja estat pagat el rebut de matrícula. Si el rebut ha estat pagat mitjançant domiciliació bancària, la factura s’emetrà passat un mes des de la 

data de la domiciliació. 
- Atés el tancament de l’exercici econòmic, l’últim dia per a sol·licitar factura amb data d’expedició de l’any en curs garantida serà el 22 de novembre.
- Debe indicar el código del estudio, el número de referencia y el importe del recibo del que quiere factura. Estos datos los encontrará en el mismo recibo (ver figuras 1 y 2).
- Las facturas se emitirán una vez que haya sido pagado el recibo de matrícula. Si el recibo ha sido pagado mediante domiciliación bancaria, la factura se emitirá pasado un mes

desde la fecha de la domiciliación. 
- Debido al cierre del ejercicio económico, el último día para solicitar factura con fecha de expedición del año en curso garantizada será el 22 de noviembre. 

Figura 1 Figura 2 

(4) - D’acord amb la convocatòria general de beques en estudis propis de postgrau i especialització, la sol·licitud de factura és incompatible amb la sol·licitud de beca. 
- Les vostres dades personals quedaran incloses en els fitxersss automatitzats de la Universitat d’Alacant, que es compromet a no fer-ne un ús distint d’aquell per al qual han

estat demanades, d’acord amb la Llei orgànica 3/2018 de protecció de dades. Podeu exercir, per escrit, els drets d’accés, cancel·lació, i si escau, d’oposició davant de la Gerència 
d’aquesta Universitat. 

- De acuerdo con la convocatoria general de becas en estudios propios de postgrado y especialización, la solicitud de factura es incompatible con la solicitud de beca. 
- Sus datos personales quedarán incluidos en los ficheros automatizados de la Universidad de Alicante, que se compromete a no hacer un uso distinto de aquel por el cual han sido 

pedidos, de acuerdo con la Ley orgánica 3/2018 de protección de datos. Pueden ejercer, por escrito, los derechos de acceso, rectificación, cancelación, y si procede, de 
oposición, delante de la Gerencia de esta Universidad. 
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