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2.1. Estructura
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Coordinadores/as de área

Sandra Ávalos Ramos

José María Esteve Faubel

Joaquín Martínez Torregrosa

Rocío Díez Ros

Marcos Gómez Puerta

Gladys Merma Molina

José Antonio Carbonell MarGnez

https://ddgde.ua.es/es/
https://ddgde.ua.es/es/estructura/personal-docente-e-investigador.html
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https://ddgde.ua.es/es/
https://ddgde.ua.es/es/estructura/equipo-directivo.html
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Consejo de Departamento:

Compuesto por:
1. Personal Docente e 

Investigador (PDI) con el 
título de Doctor + 
2. Representantes

elegidos del PDI sin vinculación
permanente y personal de

 investigación en formación + 
4. Representantes PTGAS +

5. Representantes elegidos del
colectivo de alumnado

https://ddgde.ua.es/es/
https://ddgde.ua.es/es/estructura/consejo-departamento.html
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Comisión Permanente:

Compuesto por:
1. Director/a+ 

2. Secretario/a+
3. Coordinadores/as áreas

de conocimiento+
4. Representante PDI sin 

vinculación permanente (no 
doctor) y PDI en formación+

5. Representante PTGAS+
6. Representante colecLvo

alumnado

https://ddgde.ua.es/es/
https://ddgde.ua.es/es/estructura/comision-permanente.html
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https://ddgde.ua.es/es/
https://ddgde.ua.es/es/docencia/estudios-de-grado/estudios-de-grado.html


3. Dónde puedo encontrar información sobre asignatura a impartir

- Hay dos opciones:
A. Introduciendo el código de la materia en la página web principal de la UA: 
por ejemplo, 17512

B. Introduciendo el nombre de la asignatura en la página web principal de la 
UA: por ejemplo, Teoría e Historia de la Educación
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https://www.ua.es/


3. Dónde puedo encontrar información sobre asignatura a imparXr
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Esta es la guía docente de una asignatura con todos sus 
apartados



4. Cómo encontrar un aula: SIGUA
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¿Dónde está ubicada el aula? 
Consultar el SIGUA (SIGUA 
contiene cualquier ubicación de 
los espacios de la UA)

https://www.sigua.ua.es/


5. El espacio de trabajo UACloud
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Será nuestro espacio de trabajo:
Se inicia sesión con la cuenta de correo 

electrónico oficial de la UA y la 
contraseña de la misma 



5. El espacio de trabajo UACloud
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Para introducir los datos 
personales, la foto, la contraseña, 

el doble factor de autentificación…
1º Pinchar en el nombre + 2º ”Mis 

opciones”



5. El espacio de trabajo UACloud
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Importante: solicitar la tarjeta
de coordenadas en la secretaría
de la Facultad de Educación para
cualquier trámite a realizar en el

Uacloud



6. Correo
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Desde el momento en que 
comencemos a trabajar en la UA, 

se nos asignará una cuenta de 
correo institucional: xxx@ua.es 

/xxx@gcloud.ua.es
Es importante, redireccionar

el correo a otra cuenta

mailto:xxx@ua.es
mailto:/xxx@gcloud.ua.es
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Desde el momento en que comencemos a trabajar en la UA, se nos 
asignará una cuenta de correo institucional: xxx@ua.es 

/xxx@gcloud.ua.es
Es importante, redireccionar  el correo a otra cuenta

mailto:xxx@ua.es
mailto:/xxx@gcloud.ua.es


7. Guías docentes
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Contienen toda la 
información sobre la 

materia 



7. Guías docentes
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En el plazo 
establecido por la UA, 
la guía docente solo 
puede ser editada 

por el responsable de 
la asignatura, 
solicitando la 

apertura de la misma, 
que será 1º aprobada 

por Consejo de 
Departamento y 2º 
ratificada por Junta 

de Facultad

1º Seleccionar 
la asignatura
+ 2º Solicitar 

apertura de la 
guía docente 
para editarla



8. Tutorías

Departament de Didàctica General i Didàctiques Especifíques
Departamento de Didáctica General y Didácticas Específicas

De forma virtual, el alumno puede 
ponerse en contacto con nosotros/as 

a través de tutorías

Desde el curso 2018-2019, con la 
puesta en marcha el modelo de 

evaluación de la acLvidad docente del 
profesorado (DOCENTIA), es 

obligatorio tener puesto el horario de 
tutorías en campus virtual para poder 

ser objeto de evaluación

Responder a las tutorías, en un tiempo 
máximo de 48 horas (2 días 

laborables), las tutorías que se 
realicen a través de la herramienta de 

Uacloud



8. Tutorías
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Para introducir los días y horas 
de tutoría: 1º Seleccionar 

“tutorías 
con tu alumnado” + 2º 

“Configuración” + 3º Introducir 
días y horas de tutorías



8. Tutorías
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¿ Cuántas horas tengo 
que tener de tutorías a 

la semana?



9. Uadrive
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Es la herramienta que, 
entre otras funciones, 
nos permite colgar el 
material al alumnado: 

crear carpeta, subir 
documentos, 

compartirlos con el 
alumnado…



10. Evaluación
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A la hora de proceder a 
la evaluación, es 

necesario conocer: 
1. Reglamento de 

Evaluación de los 
Aprendizajes 

2. Exámenes, 
calificaciones y 
modificación de 

actas académicas 
3. Preguntas 

frecuentes Defensor 
Universitario

https://sga.ua.es/es/normativa-academica/eees/evaluacion-de-los-aprendizajes/normativa-de-referencia-y-procedimientos-de-gestion-evaluacion-de-los-aprendizajes.html
https://sga.ua.es/es/normativa-academica/eees/evaluacion-de-los-aprendizajes/normativa-de-referencia-y-procedimientos-de-gestion-evaluacion-de-los-aprendizajes.html
https://sga.ua.es/es/normativa-academica/eees/evaluacion-de-los-aprendizajes/normativa-de-referencia-y-procedimientos-de-gestion-evaluacion-de-los-aprendizajes.html
https://web.ua.es/es/oia/faq/examenes-evaluacion.html
https://web.ua.es/es/oia/faq/examenes-evaluacion.html
https://web.ua.es/es/oia/faq/examenes-evaluacion.html
https://web.ua.es/es/oia/faq/examenes-evaluacion.html
https://web.ua.es/es/oia/faq/defensor-universitario.html
https://web.ua.es/es/oia/faq/defensor-universitario.html
https://web.ua.es/es/oia/faq/defensor-universitario.html


10. Evaluación
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1º. Añadir
2º Seleccionas la asignatura
3º Se pueden crear 6 tipos de 
pruebas:
• Control calculado
• Control práctica
• Control teoría
• Control test. Estos controles se 

crearán a través de la app
Cuestionarios, asignados aquí

• Entrega práctica
• Listado de notas

https://si.ua.es/es/manuales/uacloud/uacuestionarios/cuestionarios.html


10. Evaluación
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4º. Añadir fechas y horas
5º Asignación grupos

Para más información, pinchad aquí 

https://si.ua.es/es/manuales/uacloud/uaevalua/evaluacion.html


10. Evaluación
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¿ Qué información sobre 
el alumnado se debe 

publicar para mostrar su 
nota?

Según el artículo 15. del Reglamento de Evaluación de los aprendizajes, todas las evidencias de 
evaluación deben ser conservadas por el profesorado durante los dos cursos siguientes a aquel en 
el que fueron realizadas

Para jusAficantes de asistencia
a exámenes por parte del 
alumnado, se encuentran 

disponibles en la página web 
del Departamento, en Trámites 

AdministraRvos-Secretaría
Virtual_Información para el 

Alumnado

https://web.ua.es/es/dsoc1/documentos/normativa/2019-05-publicacion-de-las-calificaciones-proteccion-de-datos.pdf
https://web.ua.es/es/dsoc1/documentos/normativa/2019-05-publicacion-de-las-calificaciones-proteccion-de-datos.pdf
https://web.ua.es/es/dsoc1/documentos/normativa/2019-05-publicacion-de-las-calificaciones-proteccion-de-datos.pdf
https://web.ua.es/es/dsoc1/documentos/normativa/2019-05-publicacion-de-las-calificaciones-proteccion-de-datos.pdf
https://www.boua.ua.es/pdf.asp?pdf=3498.pdf
https://ddgde.ua.es/es/secretaria/informacion-para-el-alumnado.html
https://ddgde.ua.es/es/secretaria/informacion-para-el-alumnado.html
https://ddgde.ua.es/es/secretaria/informacion-para-el-alumnado.html
https://ddgde.ua.es/es/secretaria/informacion-para-el-alumnado.html


10. Evaluación
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¿ Dónde introduzco las 
notas?

1º Seleccionar ”Calificar 
Actas”+ 2º Introducir la 
clave de coordenadas 

solicitada

https://web.ua.es/es/dsoc1/documentos/normativa/2019-05-publicacion-de-las-calificaciones-proteccion-de-datos.pdf
https://web.ua.es/es/dsoc1/documentos/normativa/2019-05-publicacion-de-las-calificaciones-proteccion-de-datos.pdf


10. Evaluación
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3º Calificación
En cada línea aparecen los 
datos del/la estudiante y 

una caja de texto para 
introducir la nota numérica.

La lista desplegable sólo 
debe ser utilizada para 

poner NO PRESENTADO o 
MATRÍCULA DE HONOR.

La calificación numérica. En 
la cifras decimales debe 
utilizar el punto (.) para 

separar la parte entera y la 
decimal y la calificación 
sólo puede expresar un 

decimal
+

4º Cierre del Acta

https://sga.ua.es/es/documentos/normativa-academica/calificaciones/sistemaeuropeodecreditos.pdf
https://sga.ua.es/es/documentos/normativa-academica/calificaciones/sistemaeuropeodecreditos.pdf


10. Evaluación
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5º Firmar el Acta

Acceder a mis actas
 y, a conLnuación, 

firmar
la asignatura



10. Evaluación
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Reglamento de Evaluación de los Aprendizajes 
Capítulo VI, Art. 21

https://sga.ua.es/es/normativa-academica/eees/evaluacion-de-los-aprendizajes/normativa-de-referencia-y-procedimientos-de-gestion-evaluacion-de-los-aprendizajes.html
https://sga.ua.es/es/normativa-academica/eees/evaluacion-de-los-aprendizajes/normativa-de-referencia-y-procedimientos-de-gestion-evaluacion-de-los-aprendizajes.html


11. Adaptaciones curriculares
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Las adaptaciones curriculares son 
modificaciones o ajustes, que facilitan el acceso, 

permanencia y aprovechamiento del curso al 
alumnado que por moRvos personales, de 

discapacidad o socioeconómicos ven afectado su 
rendimiento académico

Plazo de solicitud para todos los estudios, 
durante las dos primeras semanas de comienzo 

del curso o del semestre, aunque puede ser 
fuera de este plazo si se da una situación 

sobrevenida
La solicitud se realiza mediante al apartado 

"Apoyo estudiantes" de UACLOUD:

Para más información, se puede consultar:
Página web del Centro de Apoyo al Estudiante 

(CAE)
Reglamento de adaptación curricular de la 

Universidad de Alicante

https://web.ua.es/es/cae/noticias/2021/procedimento-de-solicitud-de-adaptacion-curricular.html
https://web.ua.es/es/cae/centro-de-apoyo-al-estudiante.html
https://web.ua.es/es/cae/centro-de-apoyo-al-estudiante.html
https://web.ua.es/es/cae/adaptaciones-discapacidad-neae/adaptaciones-curriculares/reglamento-de-adaptacion-curricular-de-la-universidad-de-alicante.html
https://web.ua.es/es/cae/adaptaciones-discapacidad-neae/adaptaciones-curriculares/reglamento-de-adaptacion-curricular-de-la-universidad-de-alicante.html


11. Adaptaciones curriculares
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1º Seleccionar en "Apoyo estudiantes" de 
UACLOUD + 2º “Adaptaciones de 

aprendizaje” + 3º “Mis contratos de 
aprendizaje”

https://web.ua.es/es/cae/noticias/2021/procedimento-de-solicitud-de-adaptacion-curricular.html


12. TFG/TFM  - UAProject
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Se asignará un número concreto de estudiantes 
para que los tutorices en la realización del 
Trabajo Fin de Grado (TFG) -asignatura de 
cuarto curso- o de Trabajo Fin de Máster 

(TFM), en función de las características del 
área y del Departamento

Por cada área, existe un/a coordinador/a de 
TFG y TFM 

Toda la información sobre: qué alumnos 
tutorizo, 

plazos de entrega… está en UAProject



12. TFG/TFM  - UAProject
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En este apartado, tienes toda la  
información de fechas, 

propuestas de líneas de TFG y 
TFM, asignación de alumnado, 
datos de defensa de los TFG y 
TFM, tribunales de defensa… 



13. Mi alumnado
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En el apartado de “Mi 
alumnado”, podrás encontrar 

toda la información del 
alumnado: listas de estudiantes, 
por asignaturas, por grupos, en 

diferentes formatos (orla, 
listados personalizados, fichero 
para actas; en Pdf, en Excel, en 
pantalla); buscar alumnado…



14. Comunicación con el alumnado
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Opción A (recomendable cuando 
se dirige a todo el alumnado):

A Través  de “Anuncios” : 1º 
Pinchas en “Gestionar” + 2º 

Seleccionas ”Por asignatura” o 
“Por anuncio” + 3 º Pinchas en 

“Añadir” + 4º Creas el anuncio + 
5 º Seleccionas a los grupos de la 
asignatura a los que va dirigido el 

anuncio



14. Comunicación con el alumnado
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Opción B (recomendable cuando se 
dirige a un/a estudiante):

A Través  de “Mensajes” : 1º Pinchas 
en “Enviar mensaje” + 2º Introduces 
el nombre del alumnado en cuesRón 

+ 3 º Seleccionas estudiante + 4º 
Escribes el mensaje



15. Consideraciones finales
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La información aportada puede estar sujeta a cambios, es necesario estar atentos 
a los correos institucionales y la información proporcionada en la página web de 

la Universidad de Alicante y en la página web del Departamento de Didáctica 
General y Didácticas Específicas

Para cualquier trámite, gestión, información, etc., se recomienda consultar la 
página web del Departamento de Didáctica General y Didácticas Específicas, en el 

apartado de Secretaría Virtual_Trámites Administrativos

Se sugiere la realización de cursos de formación para el profesorado  organizados 
desde el Instituto de Ciencias de la Educación (ICE), en el apartado de Plan de 
Formación PDI. Se recomienda realizar el curso de “Soy profesor/a novel ¿Qué 

debo hacer?”, que se imparte a principios de cada curso académico, en horario de 
mañana y tarde

https://www.ua.es/
https://ddgde.ua.es/es/
https://ddgde.ua.es/es/
https://ddgde.ua.es/es/
https://ddgde.ua.es/es/secretaria/tramites-administrativos-secretaria-virtual.html
https://web.ua.es/es/ice/instituto-de-ciencias-de-la-educacion.html
https://web.ua.es/es/ice/formacion/programa-de-formacion-docente.html
https://web.ua.es/es/ice/formacion/programa-de-formacion-docente.html
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