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 وصف النظام

 إرسالية للمنتجات المستوردة الخاصة به.مطابقة  من استخراج شهادة   المستخدم يهدف هذا النظام لتمكين  

 إرسالية جديد شهادة مطابقة طلب

. من الصفحة الرئيسية  "إرسالية جديدمطابقة  شهادة  طلب  " إرسالية يتم الدخول إلى صفحة  مطابقة  لتقديم طلب شهادة  

ستظهر جميع المنتجات الخاضعة للوائح التي تم إصدار شهادة مطابقة منتج لها ومازالت صالحة والغير خاضعة التي تم 

 إصدار إقرار ذاتي لها.

 

الضغط على    ، ثم  لها  الإرساليةبعد ذلك يتم اختيار المنتجات المراد إصدار شهادة    للإرساليةالمختصر    الاسميجب إدخال  

 البيانات.  للاستكما التالي 
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في حال تم اختيار إضافة المنتجات عن طريق ملف الإكسيل، يتم الضغط على "توليد نموذج فارغ" ويتم تعبئته بناءً على  

 والضغط على "فحص الشهادات" ليتم إدراجها.  المعايير الموضحة ثم إعادة ارفاقه مرة أخرى
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بعد الانتهاء من عملية   ويمكن استكمال الطلب الطلب  معالجةستظهر ملاحظة تفيد بأنه جاري    بعد إضافة المنتجات، 

 .المعالجة في صفحة طلبات شهادة الارسالية

 

 الى صفحة الطلبات. شهادة الإرسالية" ليتم الانتقال يرحى الضغط على "صفحة طلبات 

 الطلب "جاري إضافة المنتجات لطلب الإرسالية". حالة  ونستك

 

" ويمكن للمستخدم الضغط على جاهز لاستكمال الطلب "عند الانتهاء من إضافة المنتجات الى الطلب ستتغير الحالة الى 

 "استكمال الطلب". أيقونة 
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  انات الفاتورة كما بالشكل التالي:دخال بي لإ  ، ستظهر نافذة منبثقةيتم الضغط على "إضافة فاتورة" ، التاليةفي الخطوة 

 

يمكن للمستخدم إضافة أكثر من فاتورة يضغط المستخدم على "إضافة" لحفظ البيانات. بعد إدخال بيانات الفاتورة 

 .الإرساليةلشهادة 

 بجانب الفاتورة.  "إضافة المنتجات للفاتورة"لمنتجات على الفواتير يتم الضغط على  الإضافة 
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المنتج   اختيار  الفاتورة  يتم  في  منتجإدخال  ولإضافته  لكل  بالفاتورة  المنتج  وقيمة  "حفظ    الوحدة  على  الضغط  ثم 

 واستكمال". 

 
 .لها الإرسالية التي سيتم إصدار شهادة الموديلات تحديد الضغط على "إدارة الموديلات" ليتم  ثم
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يتم   الموديلات،  لتحديد  منبثقة  نافذة  الشريطيالكمية  إدخال  ستظهر  "إضافة    للك والرمز  على  الضغط  ثم  موديل 

 أو يمكن إضافتها بشكل مجمع عن طريق الإكسيل.  المختارة" الموديلات
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 " و "التالي".  حفظ المنتجاتثم الضغط على زر "

 

  أدناه:كما هو موضح  صفحة اختيار دولة الشحن والموافقة على التعهد وإرسال الطلبسيتم الانتقال الى بعد ذلك 
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 . ستظهر للمستخدم رسالة تأكيد إرسال الطلب

 

 يتم إرسال الطلب إلى "جهة تقويم المطابقة" التي أصدرت شهادة المطابقة للمنتج للموافقة على الطلب حيث تكون حالة

 إصدار الشهادة"."بانتظار الطلب 

 

 بعد موافقة جهة المطابقة على الطلب حيث يتم تلقائيا   الا يمكن إصدار الشهادة للمنتجات الخاضعة للوائح    لا   :ملاحظة

لا أما بالنسبة للمنتجات غير الخاضعة للوائح ف  مطابقة المنتج،   شهادةله  إرسال كل منتج إلى نفس الجهة التي أصدرت  

 لقرار جهة مطابقة.  تحتاج
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 إصدار الشهادة 

للمستخد يمكن  مسبقاً  توضيحه  تم  كما  الجهة  موافقة  عل  الحصول  الشهادة  بعد  وإصدار  المتابعة  على م  بالضغط 

كما  "  الإرسالية(مطابقة ثم الضغط على "طلبات مضافة مسبقا )طلبات شهادة  الصفحة الرئيسية للنظام أعلى " طلبات"ال

 : بالشكل التالي

 

يمكن للمستخدم من خلال قائمة الخيارات الموجودة بجانب الطلب )عرض عرض جميع طلبات الإرسالية  سيتم بعد ذلك

الطلب( إلغاء  الشهادة،  إصدار  الطلب،  عل  تفاصيل  الضغط  طريق  عن  الشهادة  اصدار  الشهادةأو  "إصدار  الأيقونة    " ى 

 . بالأخضر

 

  وكذلك  الإرساليةيتم بعد ذلك عرض حالة الطلب ودولة الشحن وعدد المنتجات الخاضعة وغير الخاضعة المضافة إلى طلب  

، ويقوم المستخدم بالضغط على زر " إصدار الشهادة" كما هو بالشكل صادرة من الهيئةالمنتجات الحاصلة على شهادة  

 التالي: 
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 الإرسالية مطابقة يعرض النظام بعد ذلك صفحة تأكيد إنشاء الفاتورة وعرض المنتجات التي سيتم إضافتها في شهادة 

  .للطلب، ويقوم المستخدم بالضغط على "إصدار الشهادة " ليتم إنشاء الفاتورة الإجماليةوالتكلفة 
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  .الإرساليةبعد موافقة جهة المطابقة على طلب  الا يتم إضافة المنتجات الخاضعة للوائح إلى الشهادة  لا  :ملاحظة

فاتورة ضريبية    استخراجريد التقدم بطلب  كان المستخدم يما إذا   ختيارلا ا ، سيتعين   ولاستعراض رقم السداد  قبل الدفع

 .أو المتابعة بدونها

 

مالي. للحصول على فاتورة ضريبية،  عالمستخدم إلى بوابة أ  نقلفاتورة ضريبية"، سيتم    استخراج  "تقديم طلبيار  تخابعد  

صفحة لإدخال عنوان المنشأة والبيانات اللازمة لإصدار الفاتورة  سيظهرهنا"، مما  اضغطيجب على المستخدم النقر على "

 .الضريبية

 .كن تعديل المعلومات الضريبيةيم نسداد الفاتورة ، لتم في حالة  :ملاحظة

 . (مدى، فيزا، ماستر كارد، أبل باي)سداد، الدفع المتاحة  خيارات خلاليمكن الدفع من 
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 ". على "تحميل الشهادة الضغط خلالوذلك من  الشهادة من تحميل المستخدمبعد سداد قيمة الفاتورة سيتمكن 

 

 ستظهر الشهادة بالشكل التالي:

 


