30.05.2023 tarih ve 2023/273-2 numarali Senato karari ile 21.06.2023 tarih ve 216-3 numarali Miitevelli Heyeti karariyla
kabul edilmistir.

iSTANBUL TiCARET UNiVERSITESI
YAYIN YONERGESI

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag ve kapsam

MADDE 1 - 1) Bu Yénerge, istanbul Ticaret Universitesi'nin akademik birimlerinde {retilen ve basilmasi
teklif edilen yayinlarin planlanmasi, yayin kurallarina uygunlugunun saglanmasi ve basimi ile ilgili esaslar
diizenler. Bu yénerge ile Universite’ye bagl birimler ve Universite’nin 6gretim elemanlari tarafindan hazirlanan,
akademik yayinlarin, kongre ve sempozyum yayinlarinin, ders kitaplarinin, yardimci ders kitaplarinin, basili,
elektronik veya diger formatlarda hazirlanmasi ve yayinlanmasi diizenlenmektedir.

Dayanak

MADDE 2 — 1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiksekogretim Kanununun 3/2/1984 tarihli ve 18301 sayili Resmi
Gazetede yayimlanmis olan “Universiteler Yayin Yonetmeligi” ve Universitelerarasi Kurul Baskanliginin
22/10/1984 tarihli ve 18553 sayili Resmi Gazetede yayimlanmis olan “Universitelerde Ders Araci Olarak
Kullanilan Kitaplar, Teksirler ve Yardimci Ders Kitaplari Disindaki Yayinlarla ilgili Yénetmelik” hikiimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3 — 1) Bu Yoénergede gegen;
a) Universite: istanbul Ticaret Universitesini,
b) Rektér: istanbul Ticaret Universitesi Rektdriini,
c) Universite Yayin Komisyonu: Bu Yoénergede ongériilen usullere gére kurulmus olan istanbul
Ticaret Universitesi Yayin Komisyonunu,
d) Hakem: Bilimsel igerik, bicimsel kurallar, dil, Gslup ve bilimsel etik agilarindan yayin taslaklarini
degerlendirenleri ifade eder.

2) Bu Yonerge esas alinarak yayinlanacak yayin tdrleri;

a) Ders Kitaplari: Universitede yabanci dil hazirlik, énlisans, lisans ve lisansiistii programlar, uzaktan
ve acik 6gretim programlariile her turll kurs, sertifika ve benzeri programlarda okutulan derslerin
icerigini kapsayan 6zgin yayinlari,

b) Yardimci Ders Kitaplari: Universitede yabanci dil hazirlik, dnlisans, lisans ve lisansiistii programlar,
uzaktan ve agik 6gretim programlari ile her tirll kurs, sertifika ve benzeri programlarda okutulan
derslerin icerigini kismen kapsayan 6zgiin yayinlari,

c) Arastirma-inceleme Kitaplari: Arastirma ve incelemeye dayali, ortaya koydugu bulgularla kendi
alan yazinina 6nemli bilimsel katkilar yapacagina ilgili komisyonlarca/kurullarca karar verilmis olan
ve istanbul Ticaret Universitesi'nin akademik sayginligina katki saglayacagi diisiiniilen 6zgiin
bilimsel kitaplari,

d) Bildiri Kitaplari: Universite birimi veya birimlerince gerceklestirilen kongre, sempozyum, calistay,
panel vb. bilimsel toplantilarin sunu metinlerini iceren yayinlari,
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e) Bilgilendirici Yayinlar: Topluma ve kamuoyuna bilgi vermek amaciyla akademik nitelikte
hazirlanan kitapgik, brosir ve benzeri yayinlari,
f) Armagan Kitaplari: Universiteye, bilimsel calismalari ve gérevleri ile hizmet etmis kisiler icin kendi

Bolimdu, Anabilim Dali, Fakiltesi, vb. birimler tarafindan “Armagan Kitap” olarak hazirlanmis
kitaplari,

g) Elektronik Yayinlar: Elektronik ortamda hazirlanan, cogaltilabilen ve yayinlanan sayisal ortam
yayinlari ifade eder.

IKINCi BOLUM
Universite Yayin Komisyonu, Hakemler ve Gérevleri

Universite Yayin Komisyonu

MADDE 4 - (1) Rektor tarafindan gorevlendirilecek bir Rektor Yardimcisi ve 4 6gretim tyesinden olusan bir
Universite Yayin Komisyonu kurulur.
(2) Universite Yayin Komisyonuna Rektér Yardimcisi baskanlik eder.
(3) Universite Yayin Komisyonunun gérev siiresi 3 yildir. Rektdér uygun gérdigi tyeleri takip eden
ikinci donem igin tekrar gérevlendirebilir.
(4)Kutiphane ve Dokiumantasyon Daire Baskani toplantilara raportor sifatiyla katilir. Ancak
oylamalara katilmaz.
(5) Universite Yayin Komisyonu yayin basvurularina bagli olarak ihtiyag¢ oldugu zamanlarda toplanir.
(6) Universite Yayin Komisyonu, bu Yénerge hiikiimlerine gére yayinlar agisindan gerekli planlamalari
yapar, her tiirla karari alir ve uygulamalari izler.
(7) Yayin Komisyonunun aldigi kararlar Universite Yonetim Kurulunun onayi ile kesinlesir.

Universite Yayin Komisyonun Gérevleri

MADDE 5 - 1) Universite Yayin Komisyonu, bu Yonerge esaslarina gore;
a) EK-1'de yer alan “Yayin Taslagl Teslim Formu” ile gelen yayin taslaklarini inceler, eserlerin nitelik
ve egitim 6gretim ihtiyaclari agisindan yayin incelemesine uygun olup olmadigini degerlendirir.
b) Yayinlamaya deger buldugu calismalarla ilgili olarak baska calismalarla benzerlik incelemesi
yapar
c) Baska calismalarla benzerlik bakimindan sorunu bulunmayan ve yayinlanmaya deger olan
¢alismalarla ilgili hakemlik suirecini baslatir

d) Ogretim elemanlari ile diger idari personelin hizmetlerinden yararlanabilir, gerektiginde meslek
gruplarina veya belirleyecegi diger esaslara gore gecici alt komisyonlar kurabilir, bir baska
Universiteden veya arastirma kurumundan bir veya daha fazla sayida goris isteyebilir.

e) Yayinlar acisindan gerekli planlamalari yapar, her tirli karari alir ve uygulamalari izler.

f) Universiteler Yayin Yonetmeliginin ilgili maddeleri uyarinca telif haklari ile ilgili hususlari belirler.

g) Basilan eserlerin Universiteler Yayin Yénetmeliginde belirlenen kurum ve kuruluslara dagitimini
yapar veya yaptirir.

h) Universite yayinlarinin satis, pazarlama ve dagitim ile ilgili hususlari degerlendirir.

i) Yayintaslaklarinin basim sekli, ka¢ adet olacagi, maliyeti ve satis fiyati konusunda gerekli kararlari
alr.
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j)  Aldigi kararlari Universite Yénetim Kurulunun onayina sunar.

Hakemlerin gorevleri

MADDE 6 — 1) Hakemler yayin taslaklarina iliskin EK-2'de yer alan Hakem Degerlendirme Raporunu
doldurarak otuz (30) gilin icinde Yayin Komisyonuna gonderir.
2) Hakemlerin hazirladiklari rapor;
a) Eserin, nitelik ve egitim-6gretim ihtiyaglari bakimindan yayina uygun olup olmadigi,
b) Yayintaslaginin Madde 3’te tanimlanan yayin tirlerinden hangisi oldugu,
c) Yayin taslaklarinin dil bakimindan gilincel, yazildigi dilin esaslarina uygun imla ve bilimsel UslGpta,
bilimsel etik kurallarina ve ilgili bilim dalinin kurallarina uygun olup olmadigi
hususlariniicermelidir.

UCUNCU BOLUM
Basvuru ve Degerlendirme Siireci ile ilgili Usul ve Esaslar

Yayin bagvurulari

MADDE 7 - 1) Yazar, yayin taslagl ve EK-1'de yer alan “Yayin Taslagi Teslim Formu” ile birlikte bagl
bulundugu akademik birime basvurur. Bagvurular, Bolim Baskanligi - Dekanlik veya Enstitii Mudurlikleri
aractligiyla Yayin Komisyonuna iletilir.

2) Universitede diizenlenen kongre, sempozyum, konferans ve benzeri organizasyonlarin komitesinde
bulunan 6gretim elemanlari, bu bilimsel toplantida sunulan bildiri metinlerinin yayinlanmasi konusunda
organizasyonun bitiminden sonra bagh bulunduklari akademik birim {izerinden Bolim Baskanligi -
Dekanlik veya Enstiti Maddrltkleri araciligiyla Yayin Komisyonuna basvururlar.

Yayin bagvurularinin incelenmesi ve degerlendirilmesi

MADDE 8 - 1) Yayin Komisyonu, sunulan yayin taslagini degerlendirmek igin gerekli gordiiglinde EK-2'de
yer alan “Hakem Degerlendirme Formu” ile birlikte iki (2) hakeme gonderir.

2) Hakem degerlendirmeleri sonucunda ihtiya¢ duyulmasi halinde yayin taslagi ilave hakem(ler)e
gonderilebilir.

3) Yayin Komisyonu, yayin taslaklarini hakem raporlarinin tamamlanmasindan itibaren otuz (30) gin
icerisinde, bu Yonergede belirtilen gérevleri cercevesinde inceler ve raporunu hazirlar.

4) Yayin Komisyonu, hakem raporlarinin kendisine ulasmasindan sonra yapacagl toplantida raporlarda
belirtilen gorisleri de géz 6nilne alarak olumlu, olumsuz ya da eserde degisiklik talebinde bulunan bir
karar verebilir.

5) Yayin Komisyonu ihtiya¢ duyulmasi halinde yayin taslaklari ile ilgili Etik Kurulu degerlendirmesi isteyebilir.

Sozlesme ve telif devri

MADDE 9 — 1) Yayin Komisyonunun 6nerisi ve Universite Yonetim Kurulunun karari ile basimina ya da
elektronik ortamda yayinlanmasina karar verilen eserler igin yazar(lar) ile karsilikli yakamliltkleri,
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Uretim, tanitim, yayim, dagitim ve telif haklari hususlarini iceren sézlesme(ler) imzalanir.
2) Yayin Komisyonu’'nun eser igin O0denecek telif Ucretine iliskin Onerileri Rektorlik tarafindan
degerlendirilir ve 6denecek telif licreti Rektorliikge belirlenir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

MADDE 10 - 1) Yayin kiinyesinde, “istanbul Ticaret Universitesi Yénetim Kurulu’'nun ..../[..../[........
tarihve .../ nolukarariile basilmistir” ibaresi, yayin kodu, yayin hakki, yayin katalog bilgisi, ISBN ve
matbaa bilgisi vb. yer alir.

MADDE 11 - 1) Bu Yonerge kapsaminda diizenlenen her tirli yayinin icerik ve dil bakimindan hukuki ve
cezai sorumlulugu yazar(lar)a aittir.

MADDE 12 - 1) Bu Yonerge kapsaminda bulunmayan hususlar Yayin Komisyonunda gortsalir.
Yiiriirlik

MADDE 13 - 1) Bu Yonerge yayimi tarihinde yirirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 14 — 1) Bu Yénerge hiikiimlerini istanbul Ticaret Universitesi Rektdri yiritir.

EKLER:

EK-1 YAYIN TASLAGI TESLIM FORMU
EK-2 HAKEM DEGERLENDIRME FORMU



YAYIN TASLAGI TESLIM FORMU

Eserin Baslig::

Yayin Tar:

Ders kitabi I Yardimci ders kitabi CJ Arastirma-inceleme kitabi (]
Bildiriler kitabi I Bilgilendirici yayin [ Armagan kitabi 1

Diger, aciklayiniz:

Ders kitabi ise hangi diizeydeki 6grenciler icin yazildig:

Onlisans O Lisans O Yiksek Lisans [J Doktora/ Sanatta Yeterlik (J

Diger, aciklayiniz:

Ders kitabi ise tavsiye edilecegi/okutulacagi ders(ler)

Dersin kodu: Zorunlu ders [ Se¢meli Ders [
Dersin Adi:
Dersin muhtemel 6grenci sayisi:

Basim Sekli:
Elektronik(d Basilid Elektronik ve basilid Onerilen baski adedi:

Yazar(larin) basvurulan eserle ilgili baska yayinevi ile dnceden yapilmis sdzlesmeleri var
mi? Evet [ (ilgili s6zlesme basvuruda ek olarak sunulmalidir) Hayir O

Daha 6nce yayinlanmis baska eserlerden intihal derecesinde alinti/aktarma var midir?

Evet I Hayir O
Lutfen acgiklayiniz:

Toplam Yazar Sayist:
1. Yazar Adi-Soyadi-Unvani:
Gorev yaptigl birim: Tarih ve imza

2. Yazar Adi-Soyadi-Unvani:
Gorev yaptigi birim: Tarih ve imza

3. Yazar Adi-Soyadi-Unvani:
Gorev yaptigi birim: Tarih ve imza

4. Yazar Adi-Soyadi-Unvani:

Gorev yaptigi birim: Tarih ve imza

Basvuran Yazarin;
Adi-Soyadi-Unvani-Kurumu Tarih ve imza



10.

11.

12.
13.

HAKEM DEGERLENDIRME RAPORU

Eserin Bashg:
Eserin bashgl ile icerik uyumlu mudur?
Evet (I Hayir O Kismen [

Eserin plani konuyu ele almasi agisindan uygun mudur?
Evet 1 Hayir O Kismen [

icindekiler, kisaltmalar, kaynakca ve benzeri unsurlar metin ile tutarl midir?
Evet (I Hayir O Kismen [

Dipnotlar, alinti ve aktarmalar ile kaynakca bilimsel arastirma tekniklerine uygun verilmis
midir?
Evet O Hayir O Kismen [

Kullanilan dil ve kavramlar alaniyla ortlismekte midir?
Evet O Hayir O Kismen [

Kullanilan dil ve Uslup anlasilir diizeyde midir?
Evet (I Hayir O Kismen [

Kullanilan formiil, notasyon ve birimler uluslararasi standartlara uygun mudur?
Evet O Hayir O Kismen [

Kullanilan resim, tablo, grafik vb. unsurlar nitelik ve nicelik yoniinden yeterli midir?
Evet O Hayir O Kismen [J

Eserde kullanilan yerli ve yabanci kaynaklar glincel ve yeterli midir?

Evet I Hayir O Kismen [

Eserin hangi tlir yayin olarak degerlendirilmesi uygundur?

Ders kitabi [ Yardimci ders kitabi [ Arastirma-inceleme kitabi O
Bildiriler kitabi [ Bilgilendirici Yayin [J Armagan kitabi [

Diger, agiklayiniz:

Eserin alanina katkisini degerlendiriniz:
Kisaltilmasi, diizeltilmesi ya da eklenmesi gereken hususlar var mi?

Evet O Hayir O
Latfen aciklayiniz:

DEGERLENDIRME:
Bu haliyle basilabilirC] Duzeltilerek basilabilirC] Basilamaz[]

Degerlendiren Hakemin;
Adi-Soyadi-Unvani-Kurumu Tarih ve imza



