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标本数据提交方法及注意事项 



1. 提交流程、验收标准 

2. 提交方法 

3. 提交要求及注意事项 

4. 普遍存在的问题及处理方法 

主 讲 内 容  
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CVH 
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一 提 交 流 程  标 本 数 字 化 进 行 的 最 后 步 骤  

整理提交 合格 

合格 

不合格 不合格 



验 收 标 准  一 

1. 合格标本：采集签、鉴定签、有花或有果。 

                   “三有标本” 

2. 录入信息与台纸上的标本及标签信息一致； 

3. 录入必须的字段： 

采集人和号码、采集时间、采集地点（省市）和植物名称

（即：如原标本上没有这些信息，需要补全之后再数字

化）。 



1.  FTP上传 

数 据 提 交 方 法  二 

FTP服务器界面 

 

文件较小的数据提交可

通过邮箱、QQ等工具 

 

3.  其他方法： 
 

2.  在线录入： 
 

在线提交 



 

1.  普通标本 

提交内容：标本数据、标本照片 

2.  模式标本 

提交内容：标本数据、标本照片、原始发表文献 

 

不 同 类 型 标 本 的 提 交 要 求 及 注 意 事 项  三 

要求： 
 



1. 数据 

原则上分两批提交，每批次仅限提交一个数据表单（多人输录时尤其注意） 

合并后要注意查重（条形码） 

2. 照片 

整理到文件夹中，一个文件夹不超过1万张照片。 

3. 文件夹命名 

标明数据量/条形码起止号段 

 

不 同 类 型 标 本 的 提 交 要 求 及 注 意 事 项  三 

注意事项： 
 



数 据 中 普 遍 存 在 的 问 题 及 处 理 方 法  四 

数据： 

1. 条形码：严格遵照照片上所贴条形码录入 

馆代码+数字编码（原有参建单位保持原样） 

 

﹡2.采集、鉴定日期： 

格式要求：YYYYMMDD， 

如：19000913，19001200，19000000 

 



数 据 中 普 遍 存 在 的 问 题 及 处 理 方 法  四 

﹡3.名称字段（科名、属名、种加词、种下等级） 

1. 格式：如： 科名，录入为中文名 

2. 无效字符，如：. (  ) 以及空格、/等 

3.部分信息缺失，如：种下等级符号的缺失（var. subsp. f. cv.） 

                               必须有种下等级缩写，并用空格连接 

                                   正确：var. margopatense 

4. 混入，如：种下等级字段包含命名人，种加词字段包含种下等级 

 

 

 

 

 



数 据 中 普 遍 存 在 的 问 题 及 处 理 方 法  四 

字段混入 



数 据 中 普 遍 存 在 的 问 题 及 处 理 方 法  四 

1.种下等级符号的缺失 

2.格式不规范 



数 据 中 普 遍 存 在 的 问 题 及 处 理 方 法  四 
 

 
合格数据 



数 据 中 普 遍 存 在 的 问 题 及 处 理 方 法  四 

数据普遍存在问题： 

﹡ 4. 经纬度：全部统一成十进制格式。 eg: 37°15′54″=37.265 

如果原标签非十进制格式，要求：1) 保留原始格式  2) 增加一个字段，规范为十进制

格式，再提交。 

   

5. 性状描述字段（花、果、叶等）：“有文必录”，字段内容错位。 

 



数 据 中 普 遍 存 在 的 问 题 及 处 理 方 法  四 

照片： 

1. 旋转 

 

 

 

 

 

 

2.  白平衡 



数 据 中 普 遍 存 在 的 问 题 及 处 理 方 法  四 

3.清晰度 



数 据 中 普 遍 存 在 的 问 题 及 处 理 方 法  四 

4. 裁剪 



数 据 中 普 遍 存 在 的 问 题 及 处 理 方 法  四 合格照片 



数 据 中 普 遍 存 在 的 问 题 及 处 理 方 法  四 合格照片 



数 据 中 普 遍 存 在 的 问 题 及 处 理 方 法  四 

照片普遍存在问题： 

5.  照片命名 

要求：每一张照片名要与标本条形码 

相同（即照片名要用条形码来命名）， 

否则视为不合格照片。 



小 结  

1.数据提交前拍摄录入很重要。 

2.要量更要质！ 



谢谢 


