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O QUE SAO E PARA QUE SERVEM?

1. O que sdo os Anais do Atelié/Cadernos de Resumos do Atelié Técnico-Cientifico?

Os Anais do Atelié, ou Caderno de Resumos do Atelié, sdo publicacdes semestrais de cada unidade de
ensino universitario da Rede Doctum, contendo os resumos dos trabalhos cientificos produzidos nos

GRULES/Projeto Integrador ao longo de cada semestre.
2. Por que eles existem?

Por varios motivos diferentes. E um mecanismo de divulgacdo dos trabalhos dos alunos e uma forma
de discentes e docentes publicarem um resumo a partir dos trabalhos que realizam ao longo do

semestre.
ISNN
3. O que é um ISSN?

Segundo o Instituto Brasileiro de Informagao em Ciéncia e Tecnologia (IBICT), o ISSN (International
Standard Serial Number), sigla em inglés para Numero Internacional Normalizado para PublicagcGes
Seriadas, é o cddigo aceito internacionalmente para individualizar o titulo de uma publicacdo seriada.
Esse numero se torna unico e exclusivo do titulo da publica¢ao ao qual foi atribuido. Por ser um cddigo
unico, o ISSN identifica o titulo de uma publicacdo seriada durante todo o seu ciclo de existéncia (fase
de lancamento, circulacdo e encerramento da revista), seja qual for o idioma ou suporte utilizado
(impresso, online, CD-ROM e demais midias). O ISSN é composto por oito digitos distribuidos em dois

grupos de quatro digitos cada, ligados por hifen e precedido sempre por um espaco e a sigla ISSN.
4, Qual é o ISSN dos anais/cadernos de resumo do atelié da minha unidade?

A maioria das unidades da Doctum ja solicitou o seu ISSN. Esse niumero consta na capa do caderno, na

folha de rosto e, as vezes, no rodapé da pagina.
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técnico-cientifico

Caderno de Resumos

I° Semestre de 2019
Nmero/ANO Il - Volume |
ISSN: 2526-8430

Unidade Doctum de Caratinga
DOCTUM

Rua Jodo Pinheiro, 147 - Centro, Caratinga - MG.

5. Caso minha unidade nao tenha ISSN, como isso pode ser obtido?

Ha um formuldrio padrao que deve ser preenchido com algumas informacdes e encaminhado via
Correios ao IBICT, para que o numero de registro seja fornecido. Quando os documentos chegam ao
IBICT, a resposta normalmente vem em uma semana, por e-mail. A Coordenacado Geral de Pesquisa,
Extensdo e Internacionalizacdo tem um tutorial para auxilia-lo na tarefa, que é simples e rapida. Caso

gueria solicitar, entre em contato.
MONTAGEM, REGISTRO, PUBLICAGAO E DIVULGACAO
6. Quem é o responsavel por organizar os anais?

Em cada unidade essa atribuicdo ficard a cargo de uma (ou mais pessoas), a depender de designacdo
do Diretor da Unidade. Em algumas unidades, quem organiza é o proprio Diretor, em outras, o analista
de marketing, em outras, os coordenadores de curso se revezam na funcdo semestralmente.

Importante é que o Diretor da unidade atribua essa responsabilidade a alguém.
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7. Como reunir os resumos de todos os cursos da unidade?

Cada unidade tem suas particularidades, mas problemas comuns sdo a perda de informag&es e o envio
de informacdes desatualizadas ou sem correcdo. Em razao disso, sugere-se que se faca uma escala de
envios [grupo de alunos - professor integrador - coordenador de curso > organizador dos anais].
Assim, o organizador dos anais vai receber os resumos de apenas de 2, 3, 4 fontes diversas, o
coordenador de curso terda mais facilidade de verificar quais dos seus professores integradores
cumpriram a tarefa, e o professor integrador podera corrigir os anais, colocando-os no formato padrao
ou solicitando aos alunos que o fagam, antes que ele encaminhe isso ao coordenador. Deve-se atentar
gue o diretor da unidade deve ser incluido em todo o processo, atuando como apoio ao organizador

dos anais, para verificar quais cursos estdo realmente realizando a proposta da Rede Doctum.

8. Qual é procedimento de conferéncia dos resumos antes da confec¢ao do caderno?

Diretor da Unidade

Organizador dos
Anais

Coordenador do
curso B

Coordenador do
curso A

|
Professor

1 | 1
Professor Professor Professor Professor Professor
Integrador do 2 Integrador do 3 Integrador do 1 Integrador do 2 Integrador do 3
Perido Perido Periodo Periodo Periodo

_ B _
_ B _
_ B _

Integrador do 1
Perido

_

— Grupo 1

— Grupo 2

_
_

— Grupo 3

No modelo acima, o material ja chega praticamente pronto para o organizador, que apenas deve
compila-lo. Ha unidades que tém um caderno com 10/15, resumos, o que facilita essa compilagdo. Ha
unidades com 100 resumos em um caderno, caso em que o trabalho de compilar € bem mais exigente.
Independentemente do tamanho da unidade, sugere-se compartilhar uma versdo provisdria dos
cadernos com os professores, apds o material ser compilado, para que eles verifiquem se é necessaria
alguma alteragdo antes da publicagdo/divulgacdo aos alunos e comunidade. Em algumas unidades, isso

é feito pelo WhatsApp mesmo, no grupo de docentes, em outras, por e-mail. Importante é que o
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material seja conferido, evitando-se, assim que deixe de constar algum resumo ou que haja algum erro

de nome (do trabalho, do periodo, dos alunos envolvidos, etc.).
9. Quanto tempo em média é necessario para elaborar os anais?

Cada unidade tem uma particularidade. E interessante que entre a data limite do envio dos resumos e
o Atelié exista um hiato de, no minimo, 2 semanas. Esse é o tempo minimo necessdrio para: a)
confirmar o recebimento de todos os resumos, b) compilar o material, c) disponibilizar aos professores
para conferéncia do material compilado, d) aguardar eventual manifestacdo dos professores d)

imprimir.

10. Em qual momento os anais devem ser disponibilizados aos alunos e comunidade?

Os anais devem estar impressos ou serem disponibilizados virtualmente aos membros de comissao
avaliadora, professores e alunos participantes no dia do evento. Algumas unidades produzem os anais
apenas apds o evento, o que esta equivocado. Todas as pessoas envolvidas devem ter acesso ao
conteldo dos resumos, até mesmo para escolher quais sdo os trabalhos que lhe interessam conhecer.

11. Como os anais devem registrados/arquivados?

Deve-se depositar uma unidade na biblioteca da unidade. Além disso, a direcdao e a coordenacdo da
unidade devem guardar uma cdpia, para fins de comprovacado junto as autoridades do Ministério da

Educacdo (MEC) e acesso pela comunidade.
12. Posso incluir os dados do resumo publicado nos anais no meu curriculo lattes?

Se vocé é professor ou aluno, vocé deve incluir os dados no seu curriculo lattes. Isso incrementa seu
curriculo e da publicidade ao acontecimento, além de diminuir as chances da informacao se perder ao

longo do tempo.
13. Os Anais do Atelié sao fisicos e(ou) digitais?

Eles necessariamente sdo digitais, porque deverdo ser incorporados ao Portal de Periddicos Doctum.
Deve-se imprimir também, caso haja recurso/orgamento, para as comissdes de avaliacdo do Atelié. Em
algumas unidades, ha distribuicdo também de uma (ou mais) unidade fisica do caderno a cada grupo

(ndo necessariamente a cada membro).
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Link do portal: http://revista.doctum.edu.br/]

CONTEUDO
14. O gue os anais do Atelié contém?

Em geral, os anais contém uma capa com informacdes da publicacdo, folha de rosto, expediente,
apresentacdo do organizador/diretor, sumario e os resumos de trabalhos de todos os cursos da

unidade.

— Capa
= Folha de Rosto

= Expediente

(%]
o
S
=)
(%]
O
o
@
°
o
C
E
9]
°
©
(@)

— Sumario

— Resumos

15. Quais outras informag¢des podem aparecer nos anais do atelié?

Diversas outras informacgdes por anais. Algumas unidades incluem a logo da Rede Doctum nas pdginas

gue ndo tém informacao, outras colocam informacgdes sobre matriculas e descontos. Seja criativo!
16. Como é a capa dos anais?

A capa dos anais é anual e padronizada para toda a rede. Utiliza-se a mesma capa para o ano todo,

trocando-se apenas a informacao referente ao volume. Capa de 2019:


http://revista.doctum.edu.br/
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Caderno de Resumos

2019 - Nimero |
1SSN: 2526-9143"

- UnidacFe Doctumde Car{atinga )

DOCTUM

Rug/dodo Pinheiro, 147 - Centro, Caratinga ~MG.

17. Quais informacdes devem constar da capa dos anais?

N3do sdo muitas: Atelié Técnico-Cientifico: Caderno de Resumos da Unidade de XXXXX; Ano: XXXX;

Volume: XX; Numero: XX; ISSN: XXXXXXXXXX; Endereco da Unidade.
18. O que é a folha de rosto dos anais?
A folha de rosto contém informacdGes sobre anais, tais como nos trabalhos de conclusdo de curso.

19. Quais sao as informacgdes que devem constar da folha de rosto dos anais?
N3o sdo muitas: organizador, ano, volume, numero, ISSN, além da informacdo sobre o propdsito da
publicacdo. Essas informagdes sdao imprescindiveis para que seja possivel ao leitor identificar as

informacdes do caderno, além de ser uma das exigéncias da solicitacdo do ISSN.
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20. O que é expediente?

Atelié Técnico-Cientifico: Caderno de
Resumos de Caratinga

1° Semestre de 2019
Ano Il - Volume |
ISSN: 2526-9143

Editor e Organizador: Prof. MSc. Rodolfo Assis

O Atelié Técnico-Cientifico: Caderno de Resumos de
Caratinga é uma publicaga al da unidad
Doctum de Caratinga-MG
Rede de Ensino Doctum - Instituto Ensinar Brasil

DOCTUM )

Expediente é um conjunto de informacbes relacionadas a instituicdo que estd organizando o

evento/publicacdo, os membros que ocupam cargos na instituicdo da publicagcdo, sua posicdo, entre

outras informacoes.

21. Quais informagoes deve constar do expediente dos anais?

Devem constar dos expedientes dos anais a estrutura organizacional da Rede Doctum no momento da

publicacdo, com o nome completo dos seus membros, além da estrutura organizacional da unidade,

no momento da publicagdo. Atualmente, a Rede Doctum contém Conselho de Administra¢ao, Conselho

Executivo, Superintendéncia Geral, Coordenadoria Geral de Pesquisa, Extensdo e Internacionalizacao,

10
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entre outros 6rgdos. Nas unidades, em geral ha a Direcdo da Unidade, coordenacdes de curso e, as

vezes, um setor responsavel pelas midias e pelo Marketing.
22. O que é apresentagao dos anais?

A apresentagao é uma saudac¢ado do organizador do caderno aos professores, alunos e a comunidade.

EXPEDIENTE

Presidente do Conselho de Administragcao da Rede
MSc. Claudio Cezar Azevedo de Almeida Leitao
Vice Presidente do Conselho de Administracao da Rede
Ma. Ivana Leitao
Presidente Executivo da Rede
Dr. Pedro Leitdo
Vice-presidente Executivo
MSC. José Lucio Monteiro
Superintende Geral
Leonardo Vieira
Coordenadora Geral de Pesquisa
Dra. lana Penna
Autor Corporativo
Rede de Ensino Doctum - Instituto Ensinar Brasil
Rua Joao Pinheiro, 147, Centro, Caratinga-MG — CEP 35300-037
Diretor de Relagoes Institucionais
Alexandre Leitdo
Diregdo da Unidade de Caratinga
Flavia Bastos Ramos
Coordenacao de Pesquisa - Caratinga
MSc. Rodolfo Assis
Coordenadores de Curso
Administragao — Carlos Antonio Leitoguinho Bitencourt
Arquitetura e Urbanismo — Dr. Rogério Francisco Werly Costa
Ciéncias Contabeis — MSc. Silvia Helena Costa Martins
Ciéncia da Computagao — MSc. Paulo Eustaquio dos Santos
Direito — Dr. Oscar Alexandre Teixeira Moreira
Engenharia Civil e Engenharia Elétrica — Jodo Moreira de Oliveira Junior
Servigo Social — Livia Maria Siqueira Fernandes
Teologia — Marco Anténio dos Santos
Analista de Marketing /Apoio técnico
Aline Flavia de Assis Freitas

23. Quais informag6es devem constar na apresentagdo dos anais?

E importante mencionar a politica de ensino com técnicas de pesquisa dos GRULES. E interessante,
porém nado é obrigatério, um texto que menciona a quantidade de resumos presentes no caderno, as

areas e a linha de pesquisa, que é Direitos Fundamentais.

11
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APRESENTAGAO

0 Atelié Técnico Cientifico: Caderno de Resumos de Caratinga é consagragéo da
20 entre pesquisa-extenséo da Rede de Ensino Doctum
Nesse cademo t 70 resumos,

de
produtos cientificos desenvolvidos por alunas em conjunto com professores nas salas de
aula, sobre temas atuais, os Direitos
perspectivas de cada um dos 8 cursos da unidade Caratinga

E uma demonstragéo do protagonismo do nosso aluno na comunidade de Caratinga
Esse documento chancela a capacidade do nosso aluno de romper com obstaculos e
dificuldades que enfrentardo em sua vida pratica.

nas

Parabéns aos envolvidos e até o proximo!

Caratinga, 06 de junho de 2019

Rodolfo Assis
Coordenador de Pesquisa — Unidade Doctum Caratinga

24. Quais informacdes devem constar do sumario?

Algumas unidades constam do Sumario o titulo de todos os resumos, outras unidades constam apenas

o nome dos cursos. Isso fica sujeito a disponibilidade e habilidades do organizador.

Sumario
Administracédo XX
Arquitetura e Urbani XX
Ciéncia da Computagao ........ceemivnsinsessisssssassissans, XX
Ciéncias Contébei XX
Direito XX
Engenharia Civil XX
Er haria Elétrica XX
Servigo Social XX
Teologia XX

Atehé Técnico Cientifico: Caderno de Resumos de Caratings. Ano I, Vol, 1. 2010, ISSN: 2526.9143 5

25. O que sdo resumos?

O resumo é um texto que apresenta sinteticamente o conteiudo do produto cientifico elaborado

(fichamento, resenha critica, resumo expandido, paper, artigo, entre outros), cujo propdsito é dar ao

12
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leitor a oportunidade de ter uma visdo completa do trabalho desempenhado (conclusdo do trabalho,

fundamento, método de pesquisa utilizado etc.).

26. O caderno de resumos contém resumos de todos os trabalhos ou devem ser selecionados

apenas alguns trabalhos para compor o caderno?

Os anais ou caderno de resumos tém incluido, via de regra, apenas os melhores trabalhos da sala. No
caso de cursos com turmas pequenas, ou de uma unidade que tem poucos cursos, pode ser
interessante colocar no caderno os resumos referentes a todos os produtos cientificos do curso. A
selecdo, entretanto, é recomendada como padrao a ser seguido, especialmente tendo em vista aquelas
unidades que tém uma quantidade maior de alunos, tendo em vista que se hd muitos resumos, o

caderno fica muito grande, dificultando-se a sua confeccao.
27. Quais informacdes devem constar dos resumos?

Os resumos devem constar as seguintes informacdes: periodo e curso; titulo do trabalho; modalidade
do trabalho (fichamento, resenha critica, resumo expandido, paper, artigo); nome completo dos
alunos; nome completo dos professores; resumo do trabalho contendo entre 150 e 250 palavras; 3 a

5 palavras-chave.
28. Qual é o formato dos resumos?

O formato dos resumos segue um padrao e é imprescindivel que esse padrao seja observado a fim de
gue todos os resumos dos anais da Rede tenham EXATAMENTE a mesma padronizacdo, ainda mais

gue os anais serao incorporados a Plataforma de Periddicos.

29. Qual é a primeira informacgao a ser incluida nos resumos?

Periodo e curso da qual o resumo foi proveniente.

30. Qual é o formato do titulo do trabalho no resumo?

O titulo do trabalho deve constar TODO em letra maiuscula, centralizado e em negrito.
31. O que colocar no campo “modalidade” do resumo?

Deve constar o tipo de produto cientifico do qual o trabalho foi originado (fichamento, resenha critica,
resumo expandido, paper, artigo), sendo que a modalidade de trabalho em si é escrita sem negrito e

com letra minuscula.

13
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32.

TITULO DO TRABALHO,
LETRA MAIUSCULA
<: Peridodo e cursol!

V4

1° Periodo de Administracao

PERCEPGAO DO CONSUMIDOR |

[MODALIDADE: fichamento | <o Modalidade do trabalho: fichamento, paper,
resenha, resumo expandido, artigo etc.

PROFESSORES: JOSESTER DE SOUZA TEIXEIRA, LUCIANO LUCAS, MSC.
ROSANE MOREIRA

ALICIA CARLA DA SILVA ELIAS, DAIANE SILVA ALVES DE OLIVEIRA, DEJAIR
ANTONIO ONOFRE JUNIOR, GABRIEL CAMPOS OLIVEIRA, JUCELIO NEVES DE
PAULA JUNIOR, MATHEUS VALLE RIBEIRO - Alunos do 1° Periodo de

|Administracéo.

NOME DOS PROFESSORES NOME DOS ALUNOS,
LETRA MAIUSCULA RESUMO LETRA MAIUSCULA

O artigo com o titulo “Responsabilidade Social Corporativa: uma Investigacao Sobre a
percepgao do Consumidor” tem como autoras Daniela Abrantes Ferreira Serpa e
Lucelena Ferreira Fourneau. O artigo tem como base informar sobre a responsabilidade
social corporativa no cenario brasileiro, sendo observado um crescente interesse por
diversas empresas. Percebe-se que a busca pela atitude sobre responsabilidade social
corporativa, teve um grande crescimento durantes os anos noventa, fez com que surgir-se
um novo campo para estudos na administracao e no marketing, tais estudos acarretou um
interesse em entender a percep¢ao dos interessados a respeito das ofertas formadas e
influenciadas pelas empresas. O estudo teve como objetivo central ampliar os niveis de
conhecimento e reagdes dos consumidores brasileiros sobre posturas de
responsabilidade social adotadas por empresas. O primeiro objetivo era uma revisdo
literaria sobre o assunto, a fim de construir uma base para pesquisas de campo, o que
teve caracteristica exploratorio, usando entrevistas estruturadas para obter respostas. Com
o estudo do artigo conclui- se que a divulgagcao de pesquisas nessa area pode ajudar a
construir uma atitude benéfica ao tema no ambiente brasileiro gerando novos ganhos para

a sociedade.

Palavras-chave: Responsabilidade social. Conhecimento do consumidor. Caracteristicas
exploratdrias.

Resumo do produto cientifico, 150 a
250 palavras, letra minuscula, sem

paragrafo.

Palavras-chave, no minimo 3, no
maximo 5 expressdes, separadas
por ponto final e iniciando em letra
maiuscula.

Atelié Técnico-Cientifico: Caderno de Resumos de Caratinga. Ano |ll, Vol. 1. 2019. ISSN: 2526-9143 7
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Os professores integradores que devem constar como coautores dos trabalhos?

Eles deverdo constar nos resumos, mas nao se deve qualifica-los expressamente como “coautores”. A

inclusdo se justifica porque o Professor Integrador deu ritmo aos trabalhos, orientou.

14



rede de ensino

DOCTUM

33. Os professores componentes do periodo, ao qual o Projeto Integrador estd vinculado, devem

constar como coautores dos trabalhos?

Eles deverdo constar dos resumos, mas nao se deve qualifica-los expressamente como “coautores”. A
inclusao se justifica porque o Projeto Integrador contempla todas as disciplinas do periodo e, portanto,
os outros professores também fazem parte. Entretanto, TODOS os professores devem ser envolvidos,
seja de forma espontanea ou provocada pelo Professor do Integrador. No caso de provocacdo e,
mesmo assim, o professor se negando a contribuir, nesse caso, o Professor do Integrador devera

comunicar/deliberar ao Coordenador de Curso sobre a ndo inclusio.
34. O gue deve constar do texto resumo?

Uma breve descricdo do trabalho, apresentando, ndo necessariamente nesta ordem: a) a conclusao,
b) os fundamentos cientificos da conclusdo, c) a questdo investigada e d) o método de investigacao

empregado.

35. Quantas palavras deve ter o texto do resumo?
Entre 150 e 250 palavras.

36. O gue sao palavras-chave?

S3do termos dispostos ao final de resumos que facilitam a compreensdo de quais assuntos estdo

relacionados ao trabalho que brevemente se descreve.

37. Quantas palavras-chave deve ter o resumo?

Entre 3 e 5 palavras ou “expressdes”, separadas por pontos, iniciando sempre a primeira letra com
maiuscula.

38. Outras perguntas e sugestoes

Caso tenha qualquer duvida ou sugestdo, ndo deixe de entrar em contato com a Coordenacdo de
Pesquisa, Extensdo e Internacionalizacdo da Rede Doctum através do e-mail:

coord.pesquisaextensdo@doctum.edu.br.
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