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CAPITOLUL I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Misiune
Misiunea Serviciului Relatii Internationale este aceea de a sustine politica de internationalizare a
universitatii si de a contribui la promovarea imaginii Universitatii ,,Alexandru Ioan Cuza” din Iasi ca
forum de educatie, stiinta si cultura in Romania si in lume.
Art. 2. Obiective generale si specifice:
e Promovarea si gestionarea parteneriatelor academice internationale bi- si multilaterale;
e Promovarea si gestionarea centralizatd a Programelor Erasmus+ cu Tarile Participante KA103
si cu Tarile Partenere KA107 si evidenta proiectelor europene educationale de tip Erasmus+
KA2, KA3, Jean Monnet si Sport (sau echivalentul acestora in exercitiul 2021-2027);
e Cresterea vizibilitatii si promovarea UAIC la nivel international,
e Promovarea si gestionarea primirii la studii complete a cetdtenilor strdini;
e Asigurarea suportului secretarial pentru emiterea dispozitiilor de deplasare in strdinatate a
studentilor, cadrelor didactice si cercetdtorilor UAIC;
e Asigurarea calitdtii pentru activitdtile de cooperare internationald in cadrul Serviciului de

Relatii Internationale.
CAPITOLUL Il. DOCUMENTE DE REFERINIA

Art. 3. Legislatie primara
(1) Legea Educatiei Nationale;
(2) ORDIN Nr. 6156/2016 din 22 decembrie 2016, privind organizarea si desfasurarea anului

pregatitor de limba roména pentru cetatenii straini, cu modificarile si completarile ulterioare;
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(3) ORDIN Nr. 3473/2017 din 17 martie 2017, privind aprobarea Metodologiei de primire la
studii si scolarizare a cetatenilor straini incepand cu anul scolar/universitar 2017 — 2018;
(4) ORDIN Nr. 5140/2019 din 11 septembrie 2019 pentru aprobarea Metodologiei privind
mobilitatea academica a studentilor;
(5) Reglementarile oficiale ale Programului Erasmus la nivel european si national.

e Art. 4. Reglementari interne
(1) Carta Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din Iasi;
(2) Codul de Etica si Deontologie Universitara,
(3) Regulamentul de organizare si functionare al UAIC;
(4) H.B.S. nr. 21 din 16.06.2005, privind infiintarea Biroului de Programe Comunitare (conform
prevederilor Ordinului Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 4284 din 07.06.2005);
(5) Hotararea B.E.C.A. nr.20 din 9.09.2015 privind denumirea Biroului Erasmus+ (fostul Birou
de Programe Comunitare) cu incepere de la 1 octombrie 2015 (conform Ordinului MECS 4238
din 17.06.2015).

CAPITOLUL I11. STRUCTURA SI ORGANIZAREA

Art. 5. Serviciul Relatii Internationale este subordonat ierarhic direct Prorectorului de Relatii
Internationale si Parteneriate de Studii si Cercetare
Art. 6. Serviciul Relatii Internationale are personal contractual cuprinzand:
e un sef serviciu (studii superioare) cu atributii de coordonare de ansamblu;
e secretari institutie/unitate de invatamant (S) (studii superioare);
e administratori financiari (S) (studii superioare).
Art. 7. Serviciul Relatii Internationale are In componenta sa:
e Biroul Parteneriate Internationale
e Biroul Erasmus+
Art. 8. Seful Serviciului Relatii Internationale are urmatoarele atributii:
(1) Coordoneaza activitatea desfasurata de echipa Serviciului Relatii Internationale pentru:
o sustinerea in plan administrativ a politicii de internationalizare a UAIC;
o asigurarea suportului la nivel administrativ in vederea derularii programelor si activitatilor

desfasurate in cadrul Serviciului;
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o asigurarea suportului la nivel administrativ in vederea intensificarii activitatilor de
cooperare si schimburilor academice in cadrul acordurilor inter-institutionale bilaterale si
parteneriatelor internationale multiple;

o aderarea la programe educationale europene noi, cu scopul dezvoltarii ofertei educationale
si a formarii profesionale pentru studentii si, respectiv, angajatii Universitatii;

(2) In cadrul relatiilor cu publicul, ofera informatii cadrelor didactice, studentilor si cercetitorilor

UAIC privind cooperarea internationala a Universitatii;

(3) Raspunde de comunicarea cu biroul administrativ central al Grupului Coimbra, in calitate de
persoana de contact pentru Grupul Coimbra la UAIC;

(4) Raspunde solicitarilor si se implica activ in activitatile si proiectele desfasurate in cadrul grupului
de lucru Academic Exchange and Mobility al Grupului Coimbra;

(5) Intocmeste raportul anual de activitate, planul operational anual, bugetul, planul anual de achizitii
publice, planul de pregatire profesionala si urmareste realizarea acestora;

(6) Intocmeste rapoarte si statistici periodice si anuale in vederea raportarii datelor UAIC privitoare la
activitatea de relatii internationale (platforma ANS, clasamente internationale etc);

(7) asigura comunicarea si interactiunea cu celelalte servicii ale universitatii, pentru buna desfasurare

a cooperarii internationale a UAIC.

Art. 9. Membrii Serviciului Relatii Internationale au urmatoarele atributii comune, legate de indeplinirea
misiunii si obiectivelor specifice:

e Centralizeaza informatiile privind activitatile de relatii internationale de la facultati, prelucreaza
informatiile si raporteaza conducerii Universitatii, Agentiei Nationale pentru Programe
Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii profesionale (ANPCDEFP) si Ministerului
Educatiei;

e Pregitesc documente specifice care necesitd avizul Biroului Executiv al Consiliului de
Administratie §i urmaresc indeplinirea hotararilor luate;

o Efectueaza lucrarile privind relatiile Universitdtii cu institutii partenere internationale
(corespondenta in limbi strdine, alte documente);

e Participa la indeplinirea oficiului de protocol in cadrul Rectoratului;

e Intocmesc, la solicitarea conducerii universitatii, situatii statistice privitoare la activitatea de
relatii internationale;

e Intocmesc dispozitiile de deplasare in striinitate pentru studentii, cadrele didactice si

personalul administrativ al UAIC, in urma aprobarii cererilor de catre B.E.C.A.;
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In cadrul relatiilor cu publicul, ofera informatii cadrelor didactice, studentilor si cercetitorilor

privind cooperarea internationala a Universitatii;

Participa la programarea intdlnirilor oficiale ale Rectorului si Prorectorului de Relatii

Internationale;

Participa la schimburi de bune practici si stagii de formare profesionald in tara si strainatate;

Asigura sprijin administrativ pentru primirea studentilor internationali si a cadrelor didactice

care efectueaza vizite academice la UAIC.

Art. 10. Biroul Parteneriate Internationale are urmatoarele atributii:

Intocmirea corespondentei si realizarea demersurilor privind incheierea/ prelungirea
acordurilor de cooperare inter-institutionala;

Organizarea de evenimente si vizite academice n cadrul parteneriatelor bi- si multilaterale;
Promovarea, consilierea candidatilor si gestionarea stagiilor de studiu, practicd, predare si
cercetare n cadrul parteneriatelor bi- si multilaterale;

Intocmirea ordinii de zi a B.E.C.A. pentru mapa Prorectoratului de Relatii Internationale;
Indeplinirea procedurilor privitoare la cererile de deplasare in striinitate ale studentilor,
cercetatorilor, cadrelor didactice si personalului administrativ al UAIC si emiterea dispozitiilor
de deplasare;

Consilierea studentilor internationali interesati sa urmeze studii de limba romana (an pregatitor)
si/ sau studii complete la UAIC,;

Primirea, verificarea si transmiterea catre Ministerul Educatiei a dosarelor candidatilor
internationali in vederea obtinerii acceptului la studii si transmiterea catre facultatile UAIC a
dosarelor candidatilor admisi;

Consilierea studentilor internationali interesati de stagii de studiu/ practica/ cercetare la UAIC,
in cadrul parteneriatelor si conventiilor bi- si multilaterale;

Oferirea de suport administrativ pentru primirea si sederea lectorilor straini la UAIC;
Derularea de activitdti in vederea participarii UAIC la targuri educationale internationale si
organizarea de vizite de promovare a ofertei educationale a UAIC in straindtate;

Asigurarea de sprijin administrativ in organizarea Cursurilor internationale de vara ,,Romania
— limba si civilizatie”;

Intocmirea de situatii statistice cu privire la activititile gestionate de Serviciul Relatii

Internationale;
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Distribuirea informatiilor privitoare la evenimente stiintifice internationale, oferte de burse in

strainatate, diverse actiuni si evenimente organizate de catre universitatile partenere ale UAIC

sau alte institutii;

Alte activitdti cu specific de Relatii Internationale: actiuni de protocol la nivelul rectoratului,

actiuni organizate la nivel institutional;

Colaborarea cu Serviciul de Marketing Educational, Evenimente si Imagine Academica in

organizarea ceremoniilor de acordare a titlurilor onorifice;

Organizarea/ oferirea de sprijin administrativ in organizarea de evenimente si actiuni In

parteneriat cu ambasade, institutii si centre culturale;

Intocmirea corespondentei conducerii UAIC cu ambasade, institutii partenere si alte institutii

internationale;

Actualizarea permanenta a continutului sectiunii “International” de pe pagina web a UAIC;

Colaborarea cu celelalte servicii ale universitatii, pentru buna gestionare a activitatilor

desfasurate.

Art. 11. Biroul Erasmus+ are urmatoarele atributii:

Scrierea, sub coordonarea Prorectorului de Relatii Internationale / Coordonatorului Institutional
Erasmus, a candidaturilor pentru proiectele de schimburi academice Erasmus+ KA103 cu
Térile Programului, Erasmus+ KA107 cu Tarile Partenere si SEE;

Administrarea, in colaborare cu coordonatorii Erasmus din facultati, a stagiilor outgoing si
incoming de studiu, practica, predare si formare in cadrul programelor Erasmus+ KA103 cu
Tarile Programului, Erasmus+ KA107 cu Tarile Partenere si SEE (monitorizarea selectiilor si
verificarea proceselor-verbale de selectie, organizarea stagiilor si monitorizarea recunoasterii/
echivalarii);

Gestionarea extracontabila a fondurilor pentru derularea de schimburi academice (stagii de
studiu, practica, predare si formare) in cadrul programelor Erasmus+ KA103 cu Tarile
Programului, Erasmus+ KA107 cu Tarile Partenere si SEE;

Intocmirea de materiale informative in limba romand pentru studentii Erasmus+ outgoing,
precum si de materiale informative in limba engleza pentru studentii Erasmus+ incoming;
Organizarea de reuniuni de informare pentru studentii Erasmus+, precum si alte evenimente de

promovare a programului Erasmus+ si de integrare a studentilor internationali la UAIC;
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e Intocmirea de situatii statistice cu privire la stagiile Erasmus+ KA103, KA 107 si SEE, incoming
si outgoing;

e |Initierea si/ sau monitorizarea semnarii de acorduri Erasmus si Inregistrarea centralizatd a
acordurilor existente;

e Realizarea de rapoarte intermediare si finale pentru proiectele Erasmus+ KA103, KA107 si
SEE;

e Actualizarea continutului sectiunilor privitoare la proiectele educationale europene de pe
pagina web a universitatii;

e Colaborarea cu Facultatile pentru actualizarea ghidurilor de studii si a ofertei UAIC de cursuri
in limbi straine;

e Colaborarea cu Directia Financiar-Contabila pentru gestionarea fondurilor din proiectele
educationale gestionate la Serviciul Relatii Internationale;

e Colaborarea cu celelalte servicii ale universitatii, pentru buna gestionare a schimburilor
academice internationale;

e Colaborarea cu asociatiile studentesti in vederea participarii studentilor Erasmus+ la activitatile
si evenimentele socio-culturale;

e Comunicarea operativd cu Agentia Nationald pentru programe Comunitare in Domeniul
Educatiei si Formarii Profesionale si, cand este cazul, cu Agentia Executiva pentru Educatie,
Audiovizual si Culturd din cadrul Comisiei Europene;

o Inregistrarea proiectelor europene educationale de tip Erasmus+ KA2, KA3, Jean Monnet si
Sport (sau echivalentul acestora in exercitiul 2021-2027) propuse de directori de proiecte/
responsabili locali din facultati sau departamente ale UAIC si in care Universitatea participa in
calitate de coordonator sau partener.

Art. 12. Atributiile specifice detaliate ale fiecarui membru al Serviciului Relatii Internationale se
regasesc in fisele posturilor. Delegarea atributiilor se realizeaza conform Procedurii de sistem privind

intocmirea si modificarea fisei postului
CAPITOLUL IV. DISPOZITII FINALE

Art. 13. Prezentul regulament a fost aprobat in Sedinta Senatului din data de 22 iulie 2021 si se aplica

Tncepand cu data aprobarii.



